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Grupa Carlsberg wymaga, aby faktury wystawiane dla spotek Grupy Carlsberg zawieraty obowigzkowo informacje, okreslone w
niniejszej instrukcji i byty przesytane zgodnie z ponizszymi zasadami.

Nieprzestrzeganie tych wymagaih moze skutkowaé odrzuceniem faktury i/lub opéznieniem ptatnosci.

Wszelkie zmiany w instrukcji zostang z wyprzedzeniem przekazane dostawcom.

WYMAGANIA INFORMACYJNE DLA WSZYSTKICH FAKTUR DOTYCZACYCH ZAKUPU TOWAROW:

- Nazwa i adres nabywcy - Numer towaru

- Nazwa i adres firmy odbierajgcej Carlsberg (zgodnie z - Opis towaru

odpowiednim zamdwieniem) - llo$¢ dostarczonych towaréw

- Numer zamowienia - Cena za jednostke towaru netto

- Numer NIP firmy nabywcy - Kwoty rabatow (jesli jest rabat na fakturze)

- Numer NIP firmy odbiorcy - Catkowita wartos¢ dostarczonych towarow z wyt. VAT

- Numer NIP dostawcy - Waluta

- Nazwa i adres dostawcy - Stawka VAT i kwota (PLN)

- Dane kontaktowe dostawcy - Suma wartosci sprzedazy netto w podziale na stawki VAT i
- Numer faktury W

- Data wystawienia faktury i data dostawy - Kwota podatku VAT w podziale na stawki VAT

- Dane bankowe dostawcy - Kwota ogétem brutto

- Numer dowodu dostawy/numer zamowienia sprzedazy - Optata za fracht (jesli fracht zapewniony przez Dostawce)
(jesli dotyczy) - Zasady i termin ptatnosci

- Numer urzedu celnego (jesli dotyczy)

WYMAGANIA INFORMACYJNE DLA WSZYSTKICH FAKTUR DOTYCZACYCH ZAKUPU UStUG:

- Nazwa i adres nabywcy - Opis ustugi

- Numer zamowienia - Cena za rodzaj $wiadczonej ustugi netto

- Numer przesytki, numer dowodu dostawy, numer - Kwota rabatdw (jesli jest rabat na fakturze)
zamowienia sprzedazy lub imie i nazwisko osoby - Waluta

zamawiajacej ustuge (jesli dotyczy) - Stawka VAT i kwota (PLN)

- Numer NIP nabywcy - Catkowita wartos¢ dostarczonych ustug z wyt. VAT
- Numer NIP dostawcy - Suma wartosci sprzedazy netto w podziale na stawki VAT i ZW
- Nazwa i adres dostawcy - Kwota podatku VAT w podziale na stawki VAT

- Dane kontaktowe dostawcy - Kwota ogétem brutto

- Numer faktury - Zasady i termin ptatnosci

- Data wystawienia faktury i data zakonczenia Swiadczenia

ustugi

- Dane bankowe dostawcy

Przed wystawieniem faktury, Dostawca proszony jest o sprawdzenie poprawnosci danych kontraktowych podanych w zaméwieniu
przez Carlsberg Polska Sp. z 0.0. (np. numer materiatu, cena, jednostka miary). W przypadku niezgodnosci z umowa, Dostawca
powinien bezzwtocznie skontaktowac sie z przedstawicielem Carlsberg Polska Sp. z 0.0.

JAK | GDZIE WYSYLAC FAKTURY

Faktury powinny by¢ wystawione dopiero po dostawie towardéw lub ustug.

Faktury muszg by¢ wysytane na podane nizej adresy, zgodnie z opisanymi nizej zasadami.

Woystanie faktury na inny adres (np. do osoby kontaktowej) nie gwarantuje, ze dotrze ona do centrum ksiegowego, a co za tym
idzie nie zostanie zaksiegowana i zaptacona zgodnie z uzgodnionym terminem ptatnosci.

Jezeli Dostawca upewni sie, ze dane sg prawidtowe, Carlsberg Polska Sp. z 0.0. prosi o wystawienie faktury i przestanie jej
niezwtocznie na wskazane ponizej adresy. Preferowang formg dostarczania faktur jest forma elektroniczna.
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ADRESY DOSTARCZANIA FAKTUR

Adres dla faktur papierowych
Nabywca Adres e-mail dla faktur pdf (tylko, gdy forma elektroniczna nie jest
mozliwa)

Carlsberg Polska Sp. z o.0.
ul. Krakowiakow 34
02-255 Warszawa
NIP: 869 163 74 82

Carlsberg Polska
pl.lcc_suppliers_invoices@carlsberg.com ul Browarna 14, 32-800 Brzesko
Dziat Ksiegowosci

Wyzej wskazane adresy mailowe dotyczg TYLKO faktur.
Dane kontaktowe dotyczace innych tematdw (np. potwierdzenie salda, czy wezwania do zaptaty) sg przedstawione ponizej:

Korespondencja mailowa Korespondencja ,,papierowa” Kontakt telefoniczny

AP.PL@carlsberg.com Carlsberg Polska +48 61 844 1350

ul Browarna 14, 32-800 Brzesko
Dziat Ksiegowosci

ZASADY PRZESYtANIA FAKTUR DROGA ELEKTRONICZNA:

Kazda Faktura jest przesytana w osobnym, nieedytowalnym pliku PDF (lub TIF), ktéry nie jest chroniony i nie jest
archiwizowany.

Do jednego maila moze by¢ dotgczonych maksymalnie 10 zatgcznikdw (co odpowiada 10 fakturom), przy czym maksymalny,
dopuszczalny catkowity rozmiar wiadomosci e-mail to 10 MB.

Jezeli do faktury sg dotgczone zatgczniki, to muszg one by¢ przestane razem z fakturg w jednym (tym samym) pliku PDF/TIF
(lub TIF).

Dokument powinien by¢ dostarczany w czarno-biatej kopii o rozdzielczosci 300 DPI. Kolorowa tres¢ lub nizsza rozdzielczos$¢
faktury moze spowodowad brak mozliwosci odczytu danych z faktury i odrzucenie jej przez system procesowania faktur w
Carlsberg.

W jednym zatgczniku moze by¢ tylko 1 faktura (nie mozna przesytac kilku faktur zatgczonych w jednym pliku).

Zabronione jest wysytanie faktur wystawionych dla réznych podmiotéw prawnych Grupy Carlsberg Polska w tym samym e-
mailu.

Adresy e-mail dedykowane do przesytania faktur, nie mogg by¢ uzywane do wysytania jakichkolwiek zapytan lub wiadomosci
e-mail.

W przypadku pytan (w tym o status ptatnosci faktury, potwierdzania salda i innych)prosimy o kontakt AP.PL@carlsberg.com
Unikanie wysyfania na dedykowang skrzynke e-mail wszelkich logo lub innych plikéw dotgczonych do wiadomosci zawierajacej
plik z fakturg i ewentualnie zatagcznikami dotyczgcymi tresci faktury.

Nalezy sie upewnic ze skrzynka pocztowa, uzywana do wysytania faktury, nie zawiera automatycznej odpowiedzi.

Faktury niespetniajgce powyzszych kryteridw, nie bedg mogty by przeprocesowane przez Carlsberg i bedg zwrécone Dostawcy.

Wystawiajac fakture, nalezy zwrdéci¢ uwage na:

Preferowane jest aby, w przypadku podmiotdéw zagranicznych, faktura byta w jezyku angielskim.

Nieprzesytanie ponownie faktury, ktéra zostata juz dostarczona do przetworzenia. Kopie/duplikaty faktur uruchamiaja
ponownie proces ksiegowania i ptatnosci i w rezultacie go spowalniaja.

Na fakturze musi by¢ podany numer referencyjny (nr zaméwienia). W przypadku braku powyzszego numeru na fakturze,
faktura nie moze zosta¢ zaksiegowana, a co za tym idzie ptatnos¢ nie moze zostac zrealizowana. Jesli Dostawca nie posiada
numeru referencyjnego, przed wystawieniem faktury powinien sie skontaktowac z osobg zamawiajgca w Carlsberg Polska
Sp. z 0.0. w celu jego otrzymania.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Dostawca jest zobowigzany do przedstawienia potwierdzenia nadania
nowego numeru rachunku wystawionego przez bank przed doreczeniem pierwszej faktury wskazujgcej taki nowy numer
rachunku bankowego. W przypadku braku takiego dokumentu i/lub rozbieznosci pomiedzy numerem rachunku bankowego
na fakturze oraz w Rejestrze podatnikdéw VAT, ptatnos¢ za fakture moze nie zostac zrealizowana, a Dostawca jest
zobowigzany do uzupetnienia wymaganych dokumentow.



mailto:AP.PL@carlsberg.com

